ANUNT

Primaria Comunei Jebel, judetul Timis organizeaza concurs pentru ocuparea
urmatoarelor posturi:

l. Administrator patrimoniu - la cresa cu program prelungit;

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii
functiei contractuale sunt:

e Domiciliul stabil in comuna Jebel;

» Cetdtenia romana;
Competente digitale CERTIFICATE - Operator P.C. WINDOWS; MS-OFFICE
ZP: (Word, Excel, Access, powerpoint); F-PROT: WINZIP; WINRAR; NETWORKS;
INTERNET.

. Competente CERTIFICATE - CONTABILITATE COMPUTERIZATA;

» Disponibilitate la program flexibil de lucru;

» Disponibilitate pentru desfasurarea de activitati In week-end;

» Abilitati de comunicare si relationare cu publicul;

» Cunostinte de legislatie specifica locului de munca;

» Spirit organizatoric;

» Capaciatatea de gestionare a timpului si a prioritatilor.

e Nivelul studiilor - administrator patrimoniu - studii absolvite cu diploma de
bacalaureat;

e Vechimea in munca necesara ocuparii postului - minimum 9 ani.

Constituie un avantaj posesia permisului de conducere categoria B.

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:
- 09. septembrie 2019, ora 09.00: proba scrisd;
- 09. septembrie 2019, ora 13.00: proba interviu.

Data limitd p&na la care candidatii vor putea depune actele pentru dosarul de concurs
este 29 august 2019, la sediul Primdriei Comunei Jebel.

Program de depunere a dosarelor : 10.08,2019-29.08.2019 , orele 9-13.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmatoarele documente:

1. Cererea de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritdtii sau institutiei
publice organizatoare;

2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

3. Copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd findeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

4. Carnetul de munca sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in muncd, n
meserie si/sau Tn specialitatea studiilor, in copie;

5. Cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ca nu are antecedente penale
care sa-l1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;



6. Adeverintd medicald care sa ateste starea de sdanatate corespunzatoare eliberatd cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitdtile sanitare abilitate;

7. Curriculum vitae

BIBLIOGRAFIE SPECIFICA
ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

1.- LEGEA nr.22/1969, modificatd si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea Tn legatura cu gestionarea agentilor
economici, autoritdtilor sau institutiilor publice;

2.- LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, actualizata;

3.- HG 2139/2004 pentru clasificarea si durata normal de functionarea mijloacelor fixe
4.- Hotarérea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

1. Femeie de servici - la cresa cu program prelungit.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocuparii

functiei contractuale sunt:

e Domiciliul stabil Tn comuna Jebel;

» Cetatenie romana, cu varsta de cel putin 18 ani;

» Disponibilitate la program flexibil de lucru, inclusiv inweek-end, cand sunt activitati;

» Abilitati de comunicare si relationare cu publicul inclusiv cu minorii;

» Spirit organizatoric;

* Nivelul studiilor - generale;

* Vechimea in munca necesara ocuparii postului - minimum 2 ani.

» Apt medical pentru postul de femeie de servici;

» Cazierjudiciar - Fara antecedente penale;

Concursul se va organiza conform calendarului urmator:
- 09. septembrie 2019, ora 09.00: proba scrisé;
- 09. septembrie 2019, ora 13.00: proba interviu.

Data limita pana la care candidatii vor putea depune actele pentru dosarul de concurs
este 29 august 2019, la sediul Primariei Comunei Jebel.

Program de depunere a dosarelor : 10.08.2019 - 29.08.2019 , orele 9-13.

Bibliografie:

Legea nr.319/2006 a securitatii si sanatdtii in muncad;

Ordinul nr.261/2007 privind curdtarea, dezinfectia, utilizarea produselor igienico-
sanitare.

Conditiile pentru Tnscrierea la concurs sunt identice cu cele prevdzute la punctul nr. I. din
anunt.
Reprezentant legal,



