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ANUNT
PRIVIND OCUPAREA PE PERIOADA NEDETERMINATA A FUNCTIEI
PUBLICE DE CONDUCERE VACANTE DE SECRETAR GENERAL
din cadrul UAT Comuna Jebel

UAT Comuna Jebel, Judetul Timis, organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioada
nedeterminati a functiei publice de conducere vacante de Secretar general al unitatii administrativ
— teritoriale Comuna Jebel, Judetul Timis, compartiment: secretar general U.A.T., clasa:
conducere, gradul I, timp de lucru 8 ore/zi.

UAT Comuna Jebel demareazi procedura de ocupare a postului vacant din cadrul
institutiei, dupa cum urmeaza:

a) Secretar general al UAT Comuna Jebel, functie publici de conducere, normd intreagd,
8 ore/zi, 40 ore/saptamdnd, perioadi nedeterminatd.

Conditii specifice pentru ocuparea functiei publice de conducere Secretar general UAT:

o studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenia sau echivalenta in domeniul

stiinte juridice, stiinfe administrative sau stiinfe politice;
o absolventi cu diplomad ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma
echivalentd conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011,
cu modificarile si completarile ulterioare;

e vechime in specialitatea studiilor: minimum 5 ani;

In cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei publice de conducere de

secretar general al comunei nu se prezintd persoane care au studii universitare de licentd absolvite
cu diplomd, respectiv studii superioare de lungd durata absolvite cu diploma de licenfa sau
echivalentd, in specialitate juridicd, administrativa sau stiinte politice, si care indeplinesc condifiile
previzute la art. 465 alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit. a) din OUG nr. 57/2019 privind Codul

administrativ, pot candida §i persoane care nu indeplinesc aceste condifii, in urmatoarea ordine:

a) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare

de lungd durati absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in specialitate juridicd,

administrativi sau stiinfe politice si indeplinesc conditia prevazutd la art. 468 alin. (2) lit. a) din

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ;
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b) persoane care au studii universitare de licenfa absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare
de lungd duratid absolvite cu diploma de licenfd sau echivalentd, in specialitate juridica,

administrativad sau stiinte politice;
c) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare
de lungd duratd absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd, in altd specialitate

Conditii generale de participare pentru posturile vacante mentionate mai sus:

are cetdfenia romana si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani impliniti;

are capacitate deplina de exercitiu;

este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publica. Atestarea starii
de sanitate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie,
respectiv pe bazi de evaluare psihologicd organizata prin intermediul unitdtilor specializate
acreditate in conditiile legii;

indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

nu a fost condamnati pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului sau
contra autorititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedicd infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intenfie care ar face-o
incompatibili cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publicd sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a savarsit fapta, prin hotdrare judecatoreasca definitivd, in
conditiile legii;

nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

nu a fost lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

Concursul pentru ocuparea posturilor vacante se va desfisura dupd cum urmeaza:
Calendar organizare concurs :
Publicarea anunfului - 28.04.2022;

Inscrierea candidatilor - 28.04.2022 pand in data de 17.05.2022, ora 10:00, la sediul UAT
Comuna Jebel,
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o Selectia dosarelor depuse de catre candidati - 17.05.2022-24.05.2022;

e Depunerea contestatiilor de catre candidati - 24.05.2022;

e Afisarea rezultatelor selectiei de dosare se face pe pagina de internet a institutiei
https://primariajebel.ro/ si la avizierul institutiei - 25.05.2022 - ora 10:00;

e Locul desfasurarii concursului: Sediul Primariei Comunei Jebel Strada Principala, nr. 251,
jud. Timis

o Desfasurarea probei scrise in data de 30.05.2022, la ora 10:00;

e Desfisurarea probei interviului in data de 06.06.2022, ora 10:00 la sediul primariei;

o Afisarea rezultatelor finale se va face pe pagina de internet a institufiei,
https://primariajebel.ro/ si la avizierul institutiei 06.06.2022, ora 16:00.

Dosarele de inscriere ale candidatilor la concurs se depun in termen de 20 zile de la data
publicirii anuntului pe pagina de internet a autoritatii sau institutiei publice organizatoare, la UAT
Comuna Jebel, Strada Principala, nr. 251, jud. Timis.

Nu se accepti depunerea dosarelor pentru selectie dupid incheierea perioadei
destinata acestui scop.

Persoana de contact : Inspector superior — Bogdan Nicoleta Gabriela din cadrul
Compartimentului Financiar Contabilitate, Relatii cu Publicul, Impozite, Taxe email
primaria.jebel@cjtimis.ro, Telefon : 0256394500, Fax : 0256394015.

Dosarul de concurs:

1. Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine
urmatoarele documente:

a) formularul de inscriere ;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de
absolvire sau de licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de
master in specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nafionale
nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, daca este cazul;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat,
care si ateste vechimea In muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;
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g) copia adeverintei care atestd starea de sdnatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare pentru efort fizic, in
cazul functiilor publice pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice
care implica efort fizic si se testeaza prin proba suplimentard, daca este cazul;

i) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care
sa-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;

j) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

k) declaratia privind consintamantul privind prelucrarea datelor cu caracter personal,
conform prevederilor Legii 190/2019 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Adeverinta care atestd starea de sanatate confine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut in Anexa nr. 2 trebuie sa cuprinda
elemente similare celor prevazute in anexa nr. 2 si din care sd rezulte cel pufin urmatoarele
informatii: functia / functiile ocupata / ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea In munca acumulatd, precum
si vechimea in specialitatea studiilor.

In cazul documentului prevazut la lit. i), candidatul declarat admis la selectia dosarelor,
care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, pe tot parcursul
desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire.

In situatia in care candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau institugia publica competenta, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita
potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Actele previzute vor fi prezentate i in original in vederea verificarii conformitatii copiilor
cu acestea.

Anuntul este afisat la sediul UAT Comuna Jebel, Judetul Timis si pe pagina de internet
https://primariajebel.ro/.
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Copiile de pe actele previzute mai sus se prezginti in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu orviginalul de citre secretarul
comisiei de concurs.

Bibliografia necesard pentru sustinerea probei scrise face parte din prezentul anunt.

PRECIZARI SUPLIMENTARE:

Formularul de Inscriere prevazut se pune la dispozitia candidatilor de catre autoritatea sau
institufia publica organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de internet a
acesteia in format deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate publicitatii concursului, precum si
la sediu, in locul special amenajat pentru desfagurarea de activitati de informare si relatii publice,
in format eletric.

La selectia pentru ocuparea postului vacant pot participa numai candidatii care indeplinesc
conditiile legale, criterile specifice de recrutare, conditiile de ocupare prevazute in fisa postului,
precum si conditiile prevazute in prezenta sectiune, respectiv cei ale caror dosare sunt complete,
corect Intocmite si depuse in termenul prevazut in anunt.

Proba scrisa se face In baza unei bibliografii stabilite. La proba interviului vor participa
numai candidatii care vor promova proba scrisa.

Persoana de contact : Inspector superior — Bogdan Nicoleta Gabriela din cadrul
Compartimentului Financiar Contabilitate, Relatii cu Publicul, Impozite, Taxe email
primaria.jebel@cjtimis.ro, Telefon : 0256394500, Fax : 0256394015.

Primar,
Vatris Dan Ciprian

-~ JEBEL
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BIBLIOGRAFIA

pentru concursul organizat recrutirii pentru functia publici de conducere specifice
vacanti de Secretar general din cadrul aparatului de specialitate al primarului Comunei
Jebel.

1. Constitutia Romdniei - Republicare;

2. Titlul I al Pértii 1, Partea a 1l - a, Partea a V-a, Titlul I i 1l ale partii a VI-a din Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificdrile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i. barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.Legea nr. 24/2000 privind normele de
iehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

5. Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Legea nr. 18/1991 a fondului funciar, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

7. Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului §i urbanismul, cu modificarile si
completarile ulterioare;

8. Legea cadastrului si a publicitdtii imobiliare nr. 7/1996, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

9. OG nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Ordinul nr. 25/2020 pentru aprobarea Normelor tehnice de completare a registrului agricol
pentru perioada 2020-2024.

11. Legea nr. 52/2003 privind transpareanta decizionala in administratia publica, republicare.

12. Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, republicare, modificarile si completarile
ulterioare.

13. Legea nr.161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparenfei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
corupfiei ;
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14. HG nr.64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor
in materie de stare civila cu modificdarile si completarile ulterioare.

TEMATICA
Referitor la tematica concursului, aceasta cuprinde bibliografia integral.

Nota: Pentru toate actele normative mentionate, se vor avea in vedere doar formele
actualizate/republicate.

Persoana de contact : Inspector superior — Bogdan Nicoleta Gabriesa din cadrul
Compartimentului Financiar Contabilitate, Relafii cu Publicul, Impozite, Taxe email :
primaria.jebel@cjtimis.ro, Telefon : 0256394500, Fax : 02563940135.

PRIMAR,
Vatris Dan-Ciprian
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ATRIBUTIILE POSTULUI

Secretarul unitatii administrativ-teritoriale indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii: '
(1) avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului si
hotararile consiliului local;
(2) participa la sedintele consiliului local;
(3) asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,
precum si intre acestia si prefect;
(4) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistici a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului;
(5) asigura transparenfa §i comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la lit. a);
(6) asigura procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrdrilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, Intocmirea procesului-verbal al sedin{elor consiliului local si redactarea
hotararilor consiliului local;
(7) asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia;
(8) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile
si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din
care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul careia functioneaza;
(9) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului local;
(10) efectueaza apelul nominal si fine evidenfa participarii la sedintele consiliului local a
consilierilor locali;
(11) numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui de sedinta
sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;
(12) informeaza presedintele de sedinta sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire
la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului local;
(13) asigura intocmirea dosarelor de sedin{a, legarea, numerotarea paginilor, semnarea i
stampilarea acestora;
(14) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local sd nu ia parte
consilierii locali care se incadreazd in dispozitiile art. 228 alin. (2) din Codul administrativ;
informeaza presedintele de sedintd, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

8
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(15) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva UAT;

(16) alte atributii prevazute de lege sau insdrcindri date prin acte administrative de consiliul local
sau de primar, dupa caz.

Alte atributii stabilite de Codul administrativ:

(1) transmite judecdtoriei in a cdrei raza teritoriald se afld circumscriptia electorala pentru care au
avut loc alegeri documentele doveditoare in termenul previzut de lege, in vederea validarii

mandatelor consilierilor locali declarati alesi;

(2) informeaza consilierii locali declarafi alesi cu privire la validarea mandatelor lor, supleantii
acestora cu privire la invalidarea mandatelor consilierilor locali declarati alesi si partidele politice
sau organizatiile cetatenilor apartindnd minoritailor nationale. Incheierea judecitoriei prin care
sunt invalidate mandatele este comunicata si respectivilor consilieri locali declarati alesi;

(3) transmite judecdtoriei in a carei raza teritoriald se afla circumscriptia electorald pentru care au
avut loc alegeri si prefectului declaratiile semnate de consilierii locali declarati alesi, care au
renuntat la mandat, in termenul prevazut de lege;

(4) comunicd consilierilor locali ale caror mandate au fost validate data si ora sedintei privind
ceremonia de constituire convocatd de prefect, care are loc la sediul consiliului local;

(5) pastreaza dosarul de constituire a consiliului local;

(6) transmite judecdtoriei documentele care i-au fost puse la dispozitie in cadrul termenului legal,
precum si o adresd de informare prin care propune validarea supleantilor care au depus
documentele prevazute la art. 114 alin. (2) din Codul administrativ sau, dupi caz, invalidarea
supleantilor care nu au depus aceste documente;

(7) transmite de indatd confirmarile primite judecitoriei in a cérei razi teritoriald se afld
circumscriptia electorald pentru care au avut loc alegeri in vederea validdrii mandatelor
consilierilor locali declarati alesi, in conditiile art. 114, sau a validarii mandatelor supleantilor, in
conditiile art. 119 sau art. 122 din Codul administrativ;

(8) transmite prefectului, sub semnétura sa, evidenta prezentei consilierilor locali la convocirile
pentru sedinfele care nu s-au putut desfagura din lipsa cvorumului, in termen de 3 zile de la data
convocdrii. Evidenta transmisa prefectului precizeaza si situafiile in care, urmare a ultimei absente,
a intervenit cazul de incetare de drept a mandatului previzut la art. 204 alin. (2) lit. €) din Codul
administrativ;

(9) redacteazd proiectul ordinii de zi, ca anexd la documentul de convocare la propunerea
primarului sau a consilierilor locali, dupd caz, in conditiile legii;

(10) inregistreaza si transmite proiectele de hotdrari ale consiliului local insotite de referatele de
aprobare ale acestora i de alte documente de prezentare si de motivare:

(11) compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului in vederea
analizarii si intocmirii rapoartelor de specialitate;

(12) comisiilor de specialitate ale consiliului local in vederea dezbaterii si intocmirii avizelor:

9
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(13) asigurd indeplinirea conditiilor prevazute de lege pentru proiectul de hotarare inscris pe
ordinea de zi si aduce la cunostinta consiliului local cazul neindeplinirii acestora inainte de
adoptarea ordinii de zi;

(14) semneazd aldturi de presedintele de sedintd procesul-verbal al sedintei consiliului local,
asumandu-si responsabilitatea veridicitatii celor consemnate;

(15) supune spre aprobare procesul-verbal al sedintei anterioare a consiliului local;

(16) numeroteaza si sigileaza impreund cu presedintele de sedintd dosarul special al sedintei
respective dupa aprobarea procesului-verbal;

(17) afigeazd la sediul primariei si publicd pe pagina de internet a unititii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale o copie a procesului-verbal al sedintei, in termen de 3 zile de la data
aprobdrii procesului-verbal al sedintei;

(18) contrasemneazd pentru legalitate hotdrarile consiliului local. Secretarul general al
unitafii/subdiviziunii administrativ-teritoriale nu contrasemneazi hotirarea in cazul in care
considerd cd aceasta este ilegala. in acest caz, in urmitoarea sedintd a consiliului local, depune in
scris §i expune in fafa acestuia opinia sa motivatd, care se consemneazi in procesul-verbal al
sedintei;

(19) sesizeazi instanta de contencios administrativ cu privire la cazurile de dizolvare a consiliului
local;

(20) rezolva problemele curente ale comunei, cu respectarea competentelor si atributiilor ce fi
revin, potrivit legii;

(21) elaboreaza referatul de incetare a mandatului primarului inainte de termen si il transmite
prefectului in termen de 10 zile de la data intervenirii situatiei de incetare de drept a mandatului
primarului;

(22) comunicd prefectului actele administrative cu caracter normativ si individual (hotdrrile
consiliului local si dispozitiile primarului) in cel mult 10 zile lucritoare de la data adoptarii,
respectiv emiterii.

(a) Hotararile consiliului local se comunica primarului. Comunicarea, insotiti de eventualele
obiec{ii motivate cu privire la legalitate, se face in scris si se inregistreaza ntr-un registru
special destinat acestui scop.

(b) Hotérarile si dispozitiile se aduc la cunostinta publica si se comunica, in conditiile legii.
Hotardrile si dispozitiile, documentele si informatiile financiare, precum si alte documente
prevézute de lege se publicd, pentru informare, in format electronic si in monitorul oficial
local ;

(23) iInmaneaza legitimatia primarului dupd depunerea jurimantului de citre acesta ;

(24) inméneaza legitimatia viceprimarului dupi alegerea acestuia ;

(25) indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activititile curente in conditiile
legii;
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(26) comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici,
precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliard, in a cérei circumscriptie teritoriald
defunctul a avut ultimul domiciliu:

(a) in termen de 30 de zile de la data decésului unei persoane, in situatia in care decesul a
survenit in localitatea de domiciliu; .

(b) la data luarii la cunostintd, in situagia in care decesul a survenit pe raza altei unitati
administrativ-teritoriale;

(¢) la data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, in a carei razd de competenti teritoriald se
afla imobilele defunctilor inscrisi in carti funciare infiintate ca urmare a finalizarii
inregistrarii sistematice.

(27) indeplineste, la cererea partilor, acolo unde nu functioneazi birouri ale notarilor publici
urmadtoarele acte notariale:

(d) legalizarea semnaturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordarii de citre
autoritdtile administratiei publice locale de la nivelul comunelor si oraselor a beneficiilor
de asistenta sociald si/sau serviciilor sociale;

(¢) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub
semnatura privata.

Primar,
Vatris Dan-Ciprian
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